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CARA PENGAJUAN

Tata Cara Pengajuan cuti pada E-Cuti
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Simpatik SSO

PERSONAL Yy W

https://simpatik.semarangkota.go.id/login

Username

Halaman login Simpatik ini menggunakan
username dan password Anda yang
telah ada

Password




HALAMAN SIMPATIK

Pada Halaman ini,
pilih Aplikasi
E-Cuti




HALAMAN DASBOARD

| SYARIF HIDAYATULLAH, A.Md == english
MAIN NAVIGATION
Dashboard conil panel

& Home Dashboard
@ Dashboard
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Chart showing grouped and stacked 3D columns. These features are available both for 20 and 30 column charts.
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MENU PENGAJUAN CUTI

(" SYARIFHIDAYATULLAH,AMd == english

MAIN HAVIGATION

Pen gﬂj LIAN Register All

&8 Dashboard & Home = Pengajuan

{j Menu Pengajuan 4

QO Pengajuan Cuti Fen g aj Tl B Add Pengajuan New [A Export PDF
O cuti Sakit Lebih dari 14 Hari Register All Pengajuan [[I)

O Verifikasi Pengajuan

Tandatangani
O TTE Pengajuan
Mama |MIP|  Tanggal | Jenis| File Draft | Diajukan Created
. & Panduan Lokasi Kerja  Keperluan Persyaratan [File TTE  Pada | Status At Action
il Pengajuan data is not available

& User Profile

Bulk Apply Filter All Filter O

Klik
Add Pengajuan New
Untuk mengajuan cuti

Version 2.5.0




TATA CARA PENGISIAN

Data Pegawai

Nip *
put Nip
Nama
nput N
Opd *
nput Opd Max Lengt
Jabatan *
put Jabata
Lokasi Kerja *
put Unit K
Unit Kerja "
put Unit K
M. Kerj
put Masa Kerj
Telepon *

nput Telepon Max Langth - 1

Data Atasan (Jika Pengajuan Cuti Besar diisi Kepala OFD)

Mip Atasan
nput Nip Atasan Max
Nama Atasan
nput Nama Atasan Max Length : 1
Jabatan
Atasan

nput Jabatan Atasan Mzx Length

Data Penandatangan (Jika Cuti Besar Diisi Kepala BKPP)

Nip
Penandatangan
. nput Nip Penandatangan Max Length
Nama
Penandatangan
. N tangan
Jabatan
Penandatangan nput Jabatan Penandatangan Max
Data Cuti
Jenis Cuti * Jenis cuti yang diambil L
Input Jen
Tanggal
Diajukan * Input Tanggal Diajukan
Lamanya Cuti * har W
I t Lamanya Cuti
Keperl:
e
Alamat Selama
Cuti *
e

Data Persyaratan

File
Persyaratan
(diisi apabila
cuti sakit & cuti
melahirkan)

Elsaveandgotolist |[EEeleELIH]

ONOoULhLNDE

n

Pilih NIP Pegawai

Masukan No. Telp Pegawai
Masukan NIP Atasan Langsung
Masukan NIP Kepala OPD

Pilih Jenis Cuti ASN

Masukkan Rentang Hari Cuti
Masukan Lamanya Cuti

Isikan Keperluan dan Alamat
Selama Cuti

Unggah Data Dukung Cuti

. Klik Save/ Save and go to list

untuk menyimpan
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