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PENGADAAN PEGAWAI PEMERINTAH 
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TAHUN 2023 

 

 
>>> KOP SURAT OPD/UNIT KERJA <<< 

 

SURAT KETERANGAN PENGALAMAN KERJA 

DI BIDANG YANG RELEVAN DENGAN JABATAN YANG DILAMAR 

Nomor: …………………. 

 

 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : (Nama Kepala OPD/Unit Kerja) 

NIP : (NIP Kepala OPD/Unit Kerja) 

Jabatan : (Jabatan Kepala OPD/Unit Kerja) 

Unit Kerja : (OPD/Unit Kerja) 

dengan ini menerangkan bahwa: 

Nama : (Nama lengkap + Gelar Pelamar PPPK) 

Tempat/Tanggal Lahir : (setingkat Kota/Kabupaten) / (tanggal lahir) 

Pendidikan : (disesuaikan dengan pendidikan pelamar PPPK) 

Uraian Tugas : 1. (disesuaikan dengan pekerjaan pelamar PPPK) 

2. 

3. dst. 

Unit Kerja/Instansi : (Unit Kerja/OPD Kota Semarang) 

telah melaksanakan tugas sebagai ………….. selama …….. tahun ……… bulan, terhitung mulai 

tanggal ………….. sampai dengan tanggal ....................... dan berkinerja baik. 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dan sebenar-benarnya untuk dapat 

digunakan sebagaimana mestinya. 

………………, …………………….2023 

(Kota/Kabupaten Surat Pernyataan ini dibuat, tanggal 

disesuaikan dengan Surat Pernyataan ini dibuat) 

….( Jabatan Pimpinan Unit Kerja/Pimpinan OPD)….., 
Stempel 

OPD/ Unit 

K…er…ja………………………………………. 

(Nama Lengkap + Gelar) 

Contoh Format Keterangan 
Pengalaman Kerja 


