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KPP Pratama Semarang Tengah

www.pajak.go.id

Tata Cara Pelaporan 

SPT Tahunan

1770S dan 1770SS 

Melalui 



www.pajak.go.id

e-Filing adalah sistem pelaporan pajak tahunan (SPT Tahunan) yang dilakukan secara 

online dan real time melalui internet pada website DJP www.djponline.pajak.go.id

atau ASP (Application Service Provider/Penyedia Jasa Aplikasi).

Apa itu ?
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Mengapa
harus

?
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Jenis Layanan

Isi SPT

secara online

Upload e-SPT

SPT Tahunan OP 1770S
 dari satu atau lebih pemberi kerja;

 dalam negeri lainnya; dan/atau

 dikenakan PPh Final dan/atau bersifat

Final

SPT Tahunan OP 1770SS
 penghasilan selain dari usaha dan/atau

pekerjaan bebas

 kurang dari 60 juta setahun (bruto)

SPT Tahunan OP 1770
 dari usaha/pekerjaan bebas;

 dari satu atau lebih pemberi kerja;

 dikenakan PPh Final dan/atau bersifat

Final

 dalam negeri lainnya/luar negeri

SPT Tahunan Badan 1771

www.pajak.go.id



Registrasi Akun

djponline.pajak.go.id

www.pajak.go.id

and
hkss
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NPWP

Email dan 

Nomor HP 

yang Aktif

EFIN



Registrasi Akun DJP Online
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Wajib Pajak

KPP mengirim

EFIN ke WP

WP datang 

langsung ke KPP 

atau online

untuk meminta 

aktivasi EFIN

Proses aktivasi

EFIN adalah

1 hari kerja

Persyaratan Aktivasi EFIN:

1. Formulir Aktivasi EFIN

2. Alamat email dan nomor HP aktif

3. Fotokopi dan asli KTP bagi WNI atau 

KITAS/KITAP bagi WNA

4. Fotokopi dan asli NPWP



Jika sudah memiliki EFIN yang aktif

Gunakan EFIN untuk 

mendaftarkan akun DJP 

Online pada website 

djponline.pajak.go.id

Setelah melakukan registrasi, 

link aktivasi dikirim melalui 

email Wajib Pajak. 

Klik link tersebut untuk 

mengaktifkan Akun DJP 

Online Anda.

www.pajak.go.id
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Registrasi Akun DJP Online

Klik “Belum Registrasi?” 

untuk mendaftarkan akun 

DJP Online



Panduan
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Handphone

Tampilan

www.pajak.go.id

PC/Notebook



Panduan Daftar Akun DJP Online
1. Buka djponline.pajak.go.id, lalu klik “Belum Registrasi?”

2. Isi NPWP, EFIN, dan kode keamanan, lalu klik “Submit”

3. Sistem mengirimkan identitas pengguna (NPWP), password, dan link aktivasi melalui email yang Anda daftarkan.

Klik link aktivasi tersebut.

4. Setelah akun Anda diaktifkan, silahkan login kembali dengan NPWP dan password yang sudah diberikan.

www.pajak.go.id



Panduan Umum e-Filing

1. Siapkan dokumen pendukung (bukti potong, kartu keluarga, daftar harta dan utang)

2. Buka djponline.pajak.go.id, masukkan NPWP, password, dan kode keamanan, lalu klik Login

3. Pilih menu Lapor lalu pilih e-Filing

4. Pilih Buat SPT

5. Ikuti panduan yang diberikan, termasuk yang berbentuk pertanyaan. Isi SPT mengikuti panduan yang ada.

6. Jika SPT sudah dibuat, sistem akan menampilkan ringkasan SPT. Untuk mengirim SPT tersebut, ambil

terlebih dahulu kode verifikasi. Kode verifikasi akan dikirim melalui email Wajib Pajak.

7. Masukkan kode verifikasi dan klik Kirim SPT

8. Setelah mengirim SPT, Bukti Penerimaan Elektronik akan langsung diterima di email Wajib Pajak.

www.pajak.go.id
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Simulasi Pengisian 

and
hkss



Sebelum pengisian SPT, siapkan dokumen pendukung seperti:

1. bukti pemotongan pajak;

2. daftar penghasilan;

3. daftar harta dan utang;

4. daftar tanggungan keluarga;

5. dan dokumen terkait lainnya.

PENTING!
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Simulasi e-Filing

Formulir 1770SS
(untuk penghasilan bruto

dibawah 60 juta dalam setahun)

www.pajak.go.id



e-FilingSPT 1770SS

Buka djponline.pajak.go.id,

masukkan NPWP, password,

dan kode keamanan, lalu klik

“Login”

www.pajak.go.id
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e-FilingSPT 1770SS

Pilih menu Lapor

www.pajak.go.id
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Pilih menu e-filing



e-FilingSPT 1770SS

Klik Buat SPT
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e-FilingSPT 1770SS

Ikuti 

Panduan 

Pengisian 

e-filing

www.pajak.go.id
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e-FilingSPT 1770SS

Isi Tahun Pajak, 

Status SPT, lalu 

klik 

“Selanjutnya”.
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e-FilingSPT 1770SS
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6
Isi Bagian A. PAJAK PENGHASILAN Misal pegawai swasta: masukkan data

sesuai formulir 1721-A1 yang diberikan oleh perusahaan.



e-FilingSPT 1770SS
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Isi Bagian B. PAJAK PENGHASILAN

Misal: Mendapatkan hadiah undian

Rp1.000.000,00, telah dipotong PPh

Final 25% (Rp250.000,00) dan menerima

warisan (dikecualikan dari objek)

Rp2.000.000,00.



e-FilingSPT 1770SS
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Isi Bagian C. DAFTAR HARTA DAN

KEWAJIBAN

Misal harta yang dimiliki adalah:

1. motor Yamaho Miya Rp15.000.000,00

2. kalung emas Rp3.000.000,00 dan

3. perabot rumah Rp7.000.000,00.

Kewajiban yang dimiliki berupa sisa kredit

motor sebesar Rp12.000.000,00.



e-FilingSPT 1770SS
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Isi Bagian D. PERNYATAAN



e-FilingSPT 1770SS
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Ringkasan SPT Anda dan Pengambilan Kode Verifikasi



e-FilingSPT 1770SS
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SPT Anda telah diisi dan dikirim. Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) dapat dicek di email.



Simulasi e-Filing

Formulir 1770S
(untuk penghasilan bruto

diatas 60 juta dalam setahun)

www.pajak.go.id



e-FilingSPT 1770S

Ikuti Panduan 

Pengisian e-filing

pilih pengisian form 

“Dengan bentuk

formulir”.
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e-FilingSPT 1770S

Isi Tahun Pajak, 

Status SPT, lalu 

klik 

“Selanjutnya”.
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e-FilingSPT 1770S Lampiran II

Isi Bagian A. Penghasilan

yang dikenakan PPh Final

dan/atau bersifat Final,

apabila tidak ada bisa

dikosongkan dan klik

“Lanjut Ke Daftar Harta”.
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e-FilingSPT 1770S Lampiran II 

Contoh input Penghasilan

yang dikenakan PPh Final

dan/atau bersifat Final.
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e-FilingSPT 1770S Lampiran II

Isi Bagian B. Harta Pada

Akhir Tahun, bagian ini

wajib diisi.

Apabila sudah diisi klik

“Lanjut Ke Daftar Utang”.
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e-FilingSPT 1770S Lampiran II

Contoh input

Daftar Harta

www.pajak.go.id

4a

Apabila daftar harta kosong, maka 

akan muncul notifikasi berikut



e-FilingSPT 1770S Lampiran II

Isi Bagian C. Kewajiban/Utang

Pada Akhir Tahun, apabila

tidak ada bisa dikosongkan.

Apabila sudah diisi klik

“Lanjut Ke Daftar

Tanggungan”.
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e-FilingSPT 1770S Lampiran II

Contoh input Daftar Utang
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e-FilingSPT 1770S Lampiran II

Isi Bagian D. Daftar Susunan

Anggota Keluarga, apabila tidak

memiliki tanggungan/belum

menikah bisa dikosongkan lalu

klik “Selanjutnya”.

www.pajak.go.id
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e-FilingSPT 1770S Lampiran I

Isi Bagian A. Penghasilan Neto

Dalam Negeri Lainnya (tidak

termasuk Final), apabila tidak

ada bisa dikosongkan lalu klik

“Lanjut Ke B”.
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e-FilingSPT 1770S Lampiran I

Isi Bagian B. Penghasilan yang

Tidak Termasuk Objek Pajak.

Contoh, mendapatkan warisan

senilai Rp10.000.000,00. Setelah

diisi bisa lanjut klik “Lanjut Ke

Bukti Potong”.

www.pajak.go.id
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e-FilingSPT 1770S Lampiran I

Isi Bagian C.

Pemotongan/Pemungutan PPh

Oleh Pihak Lain dan PPh Yang

Ditanggung Pemerintah.

Contoh, pegawai dipotong

pajak sebesar Rp1.000.000,00

oleh pemberi kerja.
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e-FilingSPT 1770S Lampiran I

Contoh input Bukti Potong Pajak
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e-FilingSPT 1770S Induk

Isi Identitas sesuai

Bukti Potong.

Setelah itu klik

“Lanjut ke A”.
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e-FilingSPT 1770S Induk

Isi Penghasilan Neto yang

tercantum di Bukti Potong.

Contoh, Penghasilan Netonya

sebesar Rp74.000.000,00

dalam 1 tahun.

Setelah itu klik “Lanjut ke B”.
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e-FilingSPT 1770S Induk

Isi PTKP sesuai dengan Bukti Potong. Contoh, TK/0 (belum menikah dan tidak memiliki

tanggungan), setelah dipilih PTKP-nya, maka Penghasilan Kena Pajak akan otomatis muncul.

Setelah itu klik “Lanjut ke C”.
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e-FilingSPT 1770S Induk

Pada Bagian C. PPh Terutang, Jumlah PPh Terutang dihitung secara otomatis menggunakan Tarif Pasal 17.

Setelah itu klik “Lanjut ke D”.

www.pajak.go.id
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e-FilingSPT 1770S Induk

Pada Bagian D. Kredit Pajak,

PPh yang dipotong adalah

jumlah PPh yang telah

dipotong oleh pemberi

kerja.

Setelah itu klik “Lanjut ke E”.
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e-FilingSPT 1770S Induk
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Apabila jumlah PPh Terutang dan jumlah PPh yang dipotong/dipungut sudah sesuai maka

statusnya akan Nihil. Setelah itu klik “Lanjut ke F”.



e-FilingSPT 1770S Induk
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Apabila terdapat Angsuran PPh Pasal 25 maka bisa diisi, apabila tidak maka dikosongkan dan

Lanjut ke Pernyataan.



e-FilingSPT 1770S Induk
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Isi PERNYATAAN



e-FilingSPT 1770S
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Ringkasan SPT Anda dan Pengambilan Kode Verifikasi
9



e-FilingSPT 1770S

www.pajak.go.id

10

SPT Anda telah diisi dan dikirim. Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) dapat dicek di email.



BAGAIMANA JIKA 

SPT BERSTATUS 

KURANG BAYAR?
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e-FilingSPT Kurang Bayar

Apabila terdapat PPh Kurang

Bayar, maka dapat melakukan

pembayaran.

Jika belum bayar, maka pilih

“Belum” lalu Buat Kode

Billing.

www.pajak.go.id
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e-FilingSPT Kurang Bayar

Setelah Klik Buat Kode

Billing, maka kode billing

akan muncul.

Setelah itu bisa melakukan

pembayaran pajak melalui

Bank/Pos Persepsi.

www.pajak.go.id
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e-FilingSPT Kurang Bayar

Apabila sudah melakukan pembayaran, maka pilih

“Sudah” lalu input tanggal Pelunasan.

www.pajak.go.id
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Setelah itu Klik “Tambah” dan input SSP.



BAGAIMANA JIKA 

SPT BERSTATUS 

LEBIH BAYAR?
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e-FilingSPT Lebih Bayar

www.pajak.go.id

Pastikan Anda telah mengisi SPT (seluruh penghasilan, pengurang, PTKP dan PPh

yang dipotong pihak lain) dengan benar dan lengkap.

Kelebihan pembayaran pajak Anda dikembalikan setelah dilakukan pemeriksaan

atau penelitian. Siapkan SPT dan dokumen pendukung (seperti: bukti pemotongan).

Khusus SPT Lebih Bayar, dokumen yang dipersyaratkan dipindai dan diunggah

dalam format PDF oleh Wajib Pajak.
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