RENCANA AKSI KEGIATAN TAHUN ANGGARAN 2019

BADAN KEPEGAWAIAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KOTA SEMARANG

No Aksi/ Kegiatan Jadwal Pelaksanaan Output/Keluaran Program Kegiatan Anggaran
Triwulan | Triwulan | Triwulan | Triwulan
| 1] 1] \Y%
| PROGRAM PELAYANAN ADMINISTRASI PERKANTORAN 8.592.684.700
1 PENYEDIAAN JASA v v v Ve Penyediiaan jasa komunikasi sumber daya air PENYEDIAAN JASA 29.400.000
KOMUNIKASI, dan listrik selama 12 bulan KOMUNIKASI,
SUMBER DAYA AIR SUMBER DAYA AIR
DAN LISTRIK DAN LISTRIK
2 PENYEDIAAN JASA v v v v 1. Service AC 4 unit PENYEDIAAN JASA 21.976.000
PERALATAN DAN 2. Pemeliharaan Telp 14 unit PERALATAN DAN
PERLENGKAPAN 3. Pengisian Freon AC 4 unit PERLENGKAPAN
KANTOR 4. Perbaikan Dispenser 3 unit KANTOR
5. Perbaikan Kipas Angin 6 unit
6. Perbaikan Kulkas 2 unit
7. Perbaikan Presensi Absensi Elektornik 2
unit
3 PENYEDIAAN JASA v v v v 1. Pemeliharaan CPU 15 unit PENYEDIAAN JASA 52.730.000
PERBAIKAN 2. Pemeliharaan monitor 8 unit PERBAIKAN
PERALATAN 3. Pemeliharaan Laptop 4 unit PERALATAN
KERJA 4. PemeliharaanPrinter 17 unit KERJA
5. Pemeliharaan jaringan internet 1 paket
6. Pemeliharaan UPS 2 unit
7. Pemeliharaan Scanner 1 unit
8. Pemeliharaan Mesin ketik 3 unit
4 PENYEDIAAN ALAT v v v v penyediaan alat tulis kantor 100% PENYEDIAAN ALAT 351.017.000
TULIS KANTOR TULIS KANTOR
5 PENYEDIAAN v v v v penyediaan barang cetakan dan PENYEDIAAN 150.000.000
BARANG CETAKAN penggandaan 100% BARANG CETAKAN
DAN DAN
PENGGANDAAN PENGGANDAAN
6 PENYEDIAAN v v v v penyediaan komponen instalasi PENYEDIAAN 5.000.000
KOMPONEN listrik/penerangan bangunan kantor 100% KOMPONEN
INSTALASI LISTRIK INSTALASI LISTRIK
/ PENERANGAN / PENERANGAN
BANGUNAN BANGUNAN
KANTOR KANTOR




7 PENYEDIAAN v v v v penyediaan peralatan rumah tangga 100% PENYEDIAAN 18.980.000
PERALATAN PERALATAN
RUMAH TANGGA RUMAH TANGGA
8 PENYEDIAAN v v v v Tersedianya Bahan Bacaan dan Peraturan PENYEDIAAN 2.000.000
BAHAN BACAAN Perundang-Undangan 100% BAHAN BACAAN
DAN PERATURAN DAN PERATURAN
PERUNDANG- PERUNDANG-
UNDANGAN UNDANGAN
9 PENYEDIAAN v v v v Tersedianya Makanan dan Minuman Kegiatan PENYEDIAAN 5.248.499.000
MAKANAN DAN 100% MAKANAN DAN
MINUMAN MINUMAN
10 RAPAT-RAPAT v v v v Rapat-rapat Koordinasi dan Konsultasi ke RAPAT-RAPAT 1.950.000.000
KOORDINASI DAN Luar Daerah 100% KOORDINASI DAN
KONSULTASI KE KONSULTASI KE
LUAR DAERAH LUAR DAERAH
11 RAPAT-RAPAT v v v v Rapat-rapat Koordinasi dan Konsultasi ke RAPAT-RAPAT 88.875.000
KOORDINASI DAN dalam Daerah 100% KOORDINASI DAN
KONSULTASI KONSULTASI
DALAM DAERAH DALAM DAERAH
12 BELANJA JASA v v v v Tersedianya Belanja Jasa Penunjang BELANJA JASA 674.207.000
PENUNJANG Administrasi Perkantoran 100% PENUNJANG
ADMINISTRASI ADMINISTRASI
PERKANTORAN PERKANTORAN
I PROGRAM PENINGKATAN SARANA DAN PRASARANA APARATUR 848.337.000
13 PENGADAAN v v v v Digunakan untuk: PENGADAAN 98.626.000
PERLENGKAPAN 1. Almari arsip 4 buah PERLENGKAPAN
GEDUNG KANTOR 2. Filling kabinet UPTB 4 buah GEDUNG KANTOR
3. Vacum Cleaner UPTB 1 buah
4. Spy Camera 6 buah
5. Rak Koran/majalah 1 buah
6. Sofa UPTB 4 set
14 PENGADAAN v v v v 1. Pengadaan Pompa (Jet Kompresor) 1 PENGADAAN 289.531.000
PERALATAN buah PERALATAN
GEDUNG KANTOR 2. Pengadaat mesin pemotong rumput GEDUNG KANTOR
UPTB 2 buah
3. Pengadaan TV UPTB4 buah
4. Pengadaan Komputer 9 unit
5. Pengadaan Laptop UPTB 1 buah
6. Pengadaan Printer 8 buah
7. Pengadaan Scaner 1 unit
8. Pengadaan LCD Proyektor 1 unit




9. Pengadaan Dispenser 3 buah

10. Pengadaan Kulkas UPTB 1 buah
11. Pengadaan Handycam 1 buah

12. Pengadaan Wireless 2 buah

13. Pengadaan Voice Recorder 4 buah

15 PEMELIHARAAN v v v v Pembelian BBM dan oli untuk mobil PEMELIHARAAN 429.355.000
RUTIN/BERKALA sebanyak 10 unit, utk sepeda motor RUTIN/BERKALA
KENDARAAN sebanyak 15 unit selama 12 bulan KENDARAAN
DINAS / Perpanjangan STNK 12 bulan DINAS /
OPERASIONAL OPERASIONAL
16 PEMELIHARAAN v v v v Terpeliharanya rutin dan berkala peralatan PEMELIHARAAN 20.000.000
RUTIN/BERKALA gedung kantor selama 12 bulan RUTIN/BERKALA
PERALATAN PERALATAN
GEDUNG KANTOR GEDUNG KANTOR
17 PENINGKATAN v v v v Penataan Jaringan Instalasi Listrik dan PENINGKATAN 10.825.000
GEDUNG KANTOR Internet selama 12 bulan GEDUNG KANTOR
I PROGRAM PENINGKATAN KAPASITAS SUMBER DAYA APARATUR 11.887.500
18 PENINGKATAN v v Digunakan untuk : Peningkatan 11.886.000
KELEMBAGAAN 1. Asistensi Penyusunan RKA & DPA, Kelembagaan SKPD
SKPD Arsip, SOP, SiRUP sebanyak 1 kali
2. Koordinasi Pejabat Pengelola Informasi
Dokumentasi sebanyak 4 kali
3. Pengendalian WEB dan Medsos BKPP
sebanyak 4 kali
v PROGRAM PENINGKATAN PENGEMBANGAN SISTEM PELAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN KEUANGAN 408.062.200
19 PENUNJANG v v v v Tersusunnya Kinerja PA, PPK Bendahara PENUNJANG
KINERJA PA, PPK, dan Pembantu 12 bulan KINERJA PA, PPK, 314.759.000
BENDAHARA DAN BENDAHARA DAN
PEMBANTU PEMBANTU
20 PENYUSUNAN v Tersusunnya LKPJ SKPD yang tersusun 1 PENYUSUNAN
LKPJ SKPD dokumen LKPJ SKPD 11.151.000
21 PENYUSUNAN v v v v Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar PENYUSUNAN
LAPORAN Realisasi Kinerja OPD yang tersusun 1 LAPORAN 8.069.000
CAPAIAN KINERJA dokumen CAPAIAN KINERJA
DAN IKHTISAR DAN IKHTISAR
REALISASI REALISASI
KINERJA SKPD KINERJA SKPD
22 PENYUSUNAN v Tersusunnya LKj iP 1 dokumen PENYUSUNAN
LKJIP LKJIP 11.119.000




23 PENYUSUNAN Tersusunnya Laporan Keuangan Akhir PENYUSUNAN
PELAPORAN Tahun 1 dokumen PELAPORAN 7.995.000
KEUANGAN AKHIR KEUANGAN AKHIR
TAHUN TAHUN
24 PENYUSUNAN v Tersusunnya Laporan Keuangan PENYUSUNAN
PELAPORAN Semesteran 2 dokumen PELAPORAN 6.113.000
KEUANGAN KEUANGAN
SEMESTERAN SEMESTERAN
25 PENYUSUNAN v Tersusunnya Pelaporan Prognosis Realisasi PENYUSUNAN
PELAPORAN Anggaran 1 dokumen PELAPORAN 6.710.000
PROGNOSIS PROGNOSIS
REALISASI REALISASI
ANGGARAN ANGGARAN
26 PENYUSUNAN v Tersusunnya RENJA OPD 2 dokumen PENYUSUNAN
RENJA SKPD RENJA SKPD 12.249.000
27 PENYUSUNAN RKA v Tersusunnya RKA Perubahan dan DPA Penyusunan RKA
PERUBAHAN & Perubahan 2 dokumen Perubahan & DPA 13.933.000
DPA PERUBAHAN Perubahan
28 PENYUSUNAN RKA v Tersusunnya RKA SKPD dan DPA SKPD PENYUSUNAN RKA
SKPD DAN DPA 2 dokumen SKPD DAN DPA 15.997.000
SKPD SKPD
\Y, PROGRAM PENGEMBANGAN DAN PEMBINAAN APARATUR 8.879.866.300
29 Penyelenggaraan v v Digunakan untuk : Penyelenggaraan 22.143.000
Ujian Kenaikan 1. ujian kenaikan pangkat bagi PNS 1 kegiatan Ujian Kenaikan
Pangkat 2. ujian dinas di lingkungan Pemkot Semarang 1 Pangkat
Penyesuaian ljasah kegiatan Penyesuaian ljasah
bagi PNS bagi PNS
30 Pengembangan v v Digunakan untuk: Pengembangan 88.218.000
Jabatan Fungsional 1. pelantikan jabatan fungsional 2 keg Jabatan Fungsional
PNS 2. Kenaikan jabatan fungsional 2 keg PNS
3. penyelesaian pengangkatan jabatan
fungsional 2 keg
4. workshop teknis jabatan fungsional 1 keg
5. monitoring dan evaluasi pengangkatan,
pemberhentian dan pembebasan jabatan
fungsional 2 keg
6. Kenaikan jabatan fungsional yang terlaksana
2 keg
31 Penyelesaian v v v Digunakan untuk : Penyelesaian 7.321.000

Administrasi

Penyelesaian administrasi kesejahteraan

Administrasi




Kesejahteraan pegawai meliputi Tapaerum, Cuti ,JKK dan JKM Kesejahteraan
Pegawai Daerah 12 bulan Pegawai Daerah
32 Penyelenggaraan Digunakan untuk: Penyelenggaraan 106.297.000
Bintal Aparatur 1. pelaksanaan bintal aparatur 250 peserta Bintal Aparatur
2. pelaksanaan pelepasan calon jamaah haji 1
keg
3. penyelenggaraan konseling psikolog 96 keg
33 Proses Penanganan Digunakan untuk: Proses Penanganan 17.157.600
Kasus-Kasus 1. pelaksanaan sidang kasus kepegawaian dan Kasus-Kasus
Pelanggaran Disiplin kasus-kasus pelanggaran disiplin 2 keg Pelanggaran Disiplin
PNS 2. Presentase PNS yang melakukan PNS
pelanggaran disiplin 3%
3. surat penghadapan bagi PNS yang dipanggil
aparat keadilan 45 org
4. Prosentase PNS yang meminta izin
perceraian 1%
5. Jumlah PNS yang diberhentikan karena
kasus pidana 3 org
34 Penyusunan Digunakan untuk : Penyusunan 228.118.000
Rencana 1. Pelaksanaan fasilitasi tugas belajar PNS di Rencana
Pembinaan karir lingkungan Pemkot Semarang 140 Orang Pembinaan karir
PNS 2. Pelaksanaan Pemberian ljin Belajar 30 org PNS
35 Pengembangan Digunakan untuk: Pengembangan 1.929.262.000
Jabatan Struktural 1. Pemindahan jabatan tinggi pratama 1 keg Jabatan Struktural
PNS 2. Pengambilan sumpah dan pelantikan PNS PNS
yang menduduki jabatan struktural 3 keg
3. Sidang penilai kinerja Pemerintah Kota
Semarang 12 keg
4. Pengisian jabatan pimpinan tinggi pratama
secara terbuka 1 keg
5. Pemutakhiran data jabatan struktural 12 keg
36 Pembekalan Bagi Digunakan untuk : Pembekalan Bagi 199.055.000
PNS Pemkot Penyelenggaraan pembekalan bagi PNS Pemkot PNS Pemkot
Semarang yang Semarang yang akan purna tugas 1 kegiatan x Semarang yang
akan Purna Tugas 30 peserta akan Purna Tugas
37 Pembekalan Digunakan untuk : Pembekalan 61.169.700
Peningkatan Disiplin Pelaksanaan pembekalan peningkatan Disiplin Peningkatan Disiplin
PNS PNS 3 kegiatan x 50 peserta PNS
38 Peningkatan Digunakan untuk : Peningkatan 249.462.000

Manajemen
Kepegawaian

Capacity Building bagi Pengelola Kepegawaian
di lingkungan Pemerintah Kota Semarang 1
kegiatan untuk 135 orang

Manajemen
Kepegawaian




39 Pengembangan Digunakan untuk: Pengembangan 276.573.000
Disiplin PNS 1. pelaksanaan upacara hari Senin dan apel Disiplin PNS
pagi terpusat 94 keg
2. pelaksanaan sidak disiplin PNS 12 keg
3. pelaksanaan ucapa bendera setiap tgl. 17 5
keg
40 Penyusunan LHKPN Digunakan untuk : Penyusunan LHKPN 41.371.000
(Laporan Harta Asistensi penyusunan LHKPN 70 orang 1 (Laporan Harta
Kekayaan kegiatan Kekayaan
Penyelenggaran Penyelenggaran
Negara) di Negara) di
lingkungan lingkungan
Pemerintah Kota Pemerintah Kota
Semarang) Semarang)
41 Penyusunan Sistem Digunakan untuk : Penyusunan Sistem 183.345.000
Tunjangan Kinerja Penyusunan Sistem Tunjangan Kinerja Pegawai Tunjangan Kinerja
Pegawai Daerah Daerah 1 kajian Pegawai Daerah
42 Penyelesaian Digunakan untuk: Penyelesaian 121.762.000
Administrasi PNS Penyelesaian SK bagi PNS yang akan purna Administrasi PNS
yang akan Purna tugas sebanyak 727 orang yang akan Purna
Tugas Tugas
43 Pengelolaan dan Digunakan untuk : Pengelolaan dan 140.229.000
Pengembangan 1. Tersedianya data kehadiran PNS 1000 PNS Pengembangan
Database PNS 2. Tersedianya aplikasi e-formasi 1 Aplikasi Database PNS
3. Terpantaunya data dan aplikasi kepegawaian
2 keg
4. Tersedianya data kinerja PNS 1000 PNS
5. Tersedianya portal kepegawaian 1 aplikasi
6. Tersedianya data utama PNS 1000 PNS
44 Evaluasi Kinerja Digunakan untuk : Evaluasi Kinerja 82.261.000
Pelayanan Aparatur 1. Pelaksanaan Rakor Kepegawaian 4 keg Pelayanan Aparatur
2. Jumlah peserta rakor kepegawaian 575 org
3. Video interaktif kepegawaian 2 video
4. Buku Statistik Kepegawaian 125 buku
5. Kalender untuk rakor 100 buah
6. Buku Profil 25 buku
45 Pengelolaan Arsip Digunakan untuk : Pengelolaan Arsip 72.937.000
Kepegawaian 1. pengelolaan arsip kepegawaian 1000 arsip Kepegawaian
2. Tersedianya layanan arsip kepegawaian 12
laporan
46 Penyusunan Digunakan untuk: Penyusunan 12.010.000

Kebutuhan /
Pemetaan Jabatan

penyusunan buku kebutuhan pemetaan jabatan
2 buku

Kebutuhan /
Pemetaan Jabatan




47 Asistensi E- Formasi v Digunakan untuk : Asistensi E- Formasi 26.589.000
Pelaksanaan Asistensi e-formasi kebutuhan
pegawai 1 kegiatan x 150 org
48 Penataan Sistem v Digunakan untuk: Penataan Sistem 94.409.000
Administrasi penataan sistem administrasi kenaikan pangkat Administrasi
Kenaikan Pangkat PNS 100% Kenaikan Pangkat
PNS PNS
49 Pengelolaan v Digunakan untuk : Pengelolaan 49.628.000
Administrasi 1. Tersedia KPE 10 kartu Administrasi
Kepegawaian 2. Tersedianya layanan pengurusan karpeg, Kepegawaian
karis dan karsu 40 buah
3. Terlaksananya kenaikan gaji berkala PNS
1400 buah
4. Tersedianya tanda pengenal PNS 10000
kartu
5. Tersedianya dokumen SK Konversi NIP 12
dokumen
50 Penyelesaian v v Digunakan untuk: Penyelesaian 62.324.000
Administrasi 1. Penyelenggaraan tes mutas PNS Administrasi
Penempatan PNS dilingkungan Pemkot Semarang 3 keg Penempatan PNS
2. Jumlah peserta tes mutasi masuk PNS 90 org
3. Jumlah petikan SK penempatan mutas keluar
dan masuk 70 surat
4. Jumlah petik SK penempatan 75 surat
51 Peningkatan v v Digunakan untuk: Peningkatan 122.077.000
Kesehatan Jasmani peningkatan kesehatan jasmani pegawai 100% Kesehatan Jasmani
Pegawai Pegawai
52 Pengadaan CPNSD v Digunakan untuk : Pengadaan CPNSD 4.501.570.000
Seleksi penerimaan calon pegawai ASN di
lingkungan Pemerintah Kota Semarang meliputi
pengumuman penerimaan, seleksi administrasi,
seleksi TKD, seleksi TKB, pengumuman hasil
kelulusan, usul penetapan NIP dan
pengangkatan PNS (1 kgt)
53 Pemberian v v Digunakan untuk : Pemberian 184.578.000
Penghargaan Bagi 1. Pengusulan berkas penghargaan Satya Penghargaan Bagi
PNS Lencana Karya Satya 4 keg PNS
2. PNS teladan PNS Pemkot Semarang 1 keg
VI PROGRAM PENINGKATAN KOMPETENSI APARATUR 2.058.582.780
54 Pengiriman DIKLAT v Pengiriman peserta Diklat Pim Tk. Il untuk Pengiriman DIKLAT 100.000.000

PIM TK.II

2 orang

PIM TK.II




55 Penyelenggaraan v v Penyelenggaraan Diklat Pim Tk. Il untuk Penyelenggaraan 962.504.000
DIKLAT PIM TK.III 30 orang DIKLAT PIM TK.III
56 Penyelenggaraan v v Penyelenggaraan Diklat Pim TK IV Penyelenggaraan 996.077.000
DIKLAT PIM IV sebanyak 3 angkatan peserta per angkatan DIKLAT PIM IV
30 orang
Vil PROGRAM PENGEMBANGAN KOMPETENSI APARATUR
57 Pengiriman Peserta v v v v Pengiriman Peserta Diklat Teknis dan Pengiriman Peserta 576.676.000
Diklat Teknis dan Fungsional ke Lembaga Diklat Provinsi, Diklat Teknis dan
Fungsional Kementerian atau Lembaga lainnya Fungsional
sebanyak 100 orang
58 Penyelenggaraan v v Diklat Kepemimpinan Inovasi Penyelenggaraan 276.864.000
Diklat Manajemen (1 angkatan x 30 orang) Diklat Manajemen
Pemerintahan Pemerintahan
59 Penyelenggaraan v v 1. Diklat Teknis Keuangan Kelurahan Penyelenggaraan 466.273.000
Diklat Manajemen (2 angkatan x 30 orang) Diklat Manajemen
Keuangan 2. Diklat Penatausahaan Keuangan Keuangan
(1 angkatan x 30 orang)
60 Penyelenggaraan v v 1. Diklat Pengelolaan Pengendalian Penyelenggaraan 465.669.000
Diklat Manajemen Longsor Diklat Manajemen
Pembangunan (1 angkatan x 30 orang) Pembangunan
2. Diklat Pengadaan Barang/Jasa (1
angkatan x 30 orang)
3. Diklat Teknis Resiko Pengadaan Kontrak
(1 angkatan x 30 orang
61 Penyelenggaraan v v 1. Diklat Capacity Building eselon 2 (2 Penyelenggaraan 622.125.000
Diklat angkatan x 120 orang) Diklat
Pengembangan 2. Diklat Customer Service (3 angkatan x Pengembangan
Potensi Diri 30 orang) Potensi Diri
62 Penyelenggaraan v Diklat Fungsional (1 angkatan x 30 orang) Penyelenggaraan 277.228.000
Diklat Fungsional Diklat Fungsional
63 Sinkronisasi v Pelaksanaan Forum Group Discusion 1 Sinkronisasi 47.840.000
Pengembangan SDM kegiatan Pengembangan SDM
64 Monitoring v v v v Tersedianya data kegiatan pengembangan Monitoring 103.460.000
Peningkatan kompetensi SDM yang dilaksanakan oleh Peningkatan
Kapasitas SDM OPD Pemkot Semarang 100% Kapasitas SDM
pada SKPD pada SKPD
Vil PROGRAM PENGEMBANGAN LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN 2.531.007.000
65 Analisis Kebutuhan v Penyusunan Laporan Analisis Kebutuhan Analisis Kebutuhan 85.899.000

Diklat

Diklat (AKD) 1 kegiatan

Diklat




66

Evaluasi Pasca

Kegiatan Evaluasi Pasca Diklat sebanyak 3 Evaluasi Pasca 83.740.000
Diklat kegiatan Diklat
67 Pengembangan Tersusunnya Kajian Kurikulum diklat, 1 kgt Pengembangan 94.835.000
Kurikulum Diklat dan Pembuatan Video Pembelajaran 1 Kurikulum Diklat
kegiatan
68 Kajian dan Tersusunnya kajian penilaian untuk Kajian dan 98.111.000
Pengembangan pengembangan lembaga diklat 1 keg Pengembangan
Pendidikan dan Pendidikan dan
Pelatihan Pelatihan
69 Operasionalisasi

UPTB Pengelola
Balai Pendidikan
Dan Pelatihan

Operasionalisasi UPTB Pengelola Balai
Diklat 12 bulan

Operasionalisasi
UPTB Pengelola
Balai Pendidikan
Dan Pelatihan

2.168.422.000

Total Anggaran

26.166.592.000

Semarang,

Januari 2019

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN, PENDIDIKAN

ttd

Dra. LITANI SATYAWATI

Pembina Utama Muda
NIP. 19610831 198503 2 008

DAN PELATIHAN KOTA SEMARANG




